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1. OBJETO

1.1 Contratacao de servigos de seguro contra acidentes pessoais em beneficio aos esta-
giarios oriundos do programa de estagio de pos-graduagao, bem como aos servidores apo-
sentados participantes do programa de trabalho voluntario, ambos do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ), abrangendo morte acidental, invalidez total ou parcial por
acidente (IPA) e despesas médicas, hospitalares e odontolégicas (DMHO), conforme especi-
ficagdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia com a finalidade de atender
a demanda identificada no ambito da Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoas (CDP)
do TCE-RJ;

1.2 Os quantitativos pretendidos para a contratacdo dos servigos sao 0s expressos no qua-
dro abaixo:

LOTE ITEM UN,\',I?EAD?SADE QUANT.
1 Servidores Aposentados par'ti?ipantes do Unitario 10
Programa de Trabalho Voluntario do TCE-RJ
Estudantes de Pos-Graduacao participantes do
2 Programa de Estagio de Pés-Graduacao do Unitario 46
TCE-RJ

1.3 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de bens de natureza
comum, cujas especificagdes técnicas e padrdes de qualidade sdo amplamente difundidos no
mercado e podem ser definidos de forma objetiva;

1.4 A prestagao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Con-
tratada e a Administragao Contratante, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracte-
rize pessoalidade e subordinagao direta.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 Tanto estagiarios quanto voluntarios atuam em dependéncias do Tribunal e podem estar
expostos a riscos (deslocamentos, atividades administrativas, eventos). O seguro é uma me-
dida preventiva que evita 6nus financeiro ao 6rgéo e garante amparo aos beneficiarios;

2.2 A contratagao do seguro de acidentes pessoais para estagiarios e voluntarios aposen-
tados do TCE-RJ fundamenta-se na Lei Federal n® 11.788/2008 (art. 9°, inc. IV), na Resolugao
TCE-RJ n°® 427/2023 (art. 16, § 3°), que regulamenta o Programa de Estagio, e na Resolugéo
TCE-RJ n° 304/17 (art. 7°, inc. lll), que disciplina o servi¢o voluntario no &mbito do TCE-RJ.
Tal medida visa garantir a prote¢ao da integridade fisica dos participantes, atender ao princi-
pio da responsabilidade objetiva da Administragcdo Publica e mitigar riscos decorrentes da
execugao das atividades, em conformidade com as boas praticas de gestao e governanga;

2.3 A contratacado do seguro de acidentes pessoais demonstra zelo pela seguranca dos
colaboradores e atende as diretrizes de governanga e compliance, reduzindo riscos juridicos
e reputacionais;

2.4 A Fundamentagdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
a segquir:
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2.4.1 A Resolucao TCE-RJ 304/17 prevé, em seu art. 6°, que o numero de vagas de trabalho
voluntario sera estabelecido anualmente pelo Presidente limitado a 10 (dez) vagas;

2.4.2 O Edital 01/2024 que abriu o Processo Seletivo Simplificado para o programa de estagio
de pos-graduagao do TCE-RJ visava ao preenchimento de 50 (cinquenta) vagas, sendo que
atualmente ha efetivamente 46 (quarenta e seis) vagas preenchidas.

3 NATUREZA DO OBJETO

3.1 Os servicos contemplados neste Termo de Referéncia possuem padrbes de desempe-
nho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais
no mercado.

4 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41 FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS

411 Cabera a CONTRATADA emitir apdlice com cobertura de acidentes pessoais em
favor dos beneficiarios a serem indicados pelo TCE-RJ, devendo iniciar a cobertura no dia
02/02/2026 e encerrar em 02/02/2027, apds emissao;

4.1.2 Ficaraacargoda CONTRATADA a emissao e pagamento das taxas e certiddes para
0 seguro de acidentes pessoais;

4.1.3 Emrazao de alteragdes no quadro de participantes dos dois programas descritos no
item 1 do presente Termo de Referéncia, cabera ao TCE-RJ fazer a indicagdo a
CONTRATADA, por meio de correio eletronico previamente indicado pela mesma, dos nomes
dos beneficiarios a serem incluidos ou excluidos do seguro, ficando a CONTRATADA
obrigada a realizar a alteragao, observado o quantitativo maximo de 56 (cinquenta e seis)
pessoas referentes aos dois programas;

41.4 O seguro contratado devera abranger as coberturas e capitais segurados conforme
tabela a seguir:

Coberturas Capital (R$)
Morte acidental 15.000,00
Invalidez permanente por acidente 10.000,00
Despesas médicas 6.000,00

4.1.5 Para sinistros decorrentes de acidentes pessoais ndo havera prazo de caréncia,
exceto no caso de suicidio ou sua tentativa, conforme previsto no art. 120 da Lei 15.040/24;

41.6 A emissao da apdlice, certificado ou endosso sera feita em até 15 (quinze) dias
contados a partir da indicagao, pelo TCE-RJ, do nome do beneficiario;
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4.1.7 A apdlice devera conter, além das condi¢des gerais, as condigdes especiais, quando
houver, das condi¢cbes particulares para as coberturas efetivamente contratadas e as
seguintes informagdes:

4.1.7.1 a identificagdo da CONTRATADA, com o respectivo CNPJ;

4.1.7.2 o numero do processo administrativo do TCE-RJ que identifica a contratacdo do
seguro;

4.1.7.3 as datas de inicio e fim da vigéncia do seguro contratado;
4.1.7.4 as coberturas contratadas;

4.1.7.5 o limite maximo de garantia da apdlice e o limite maximo de indenizagao por
cobertura;

4.1.7.6 o valor, a vista, do prémio e da data limite para o seu pagamento;
4.1.7.7 aidentificacido do CONTRATANTE, e do BENEFICIARIO;
4.1.7.8 numero do registro da apdlice na SUSEP;

4.1.8 No caso de prorrogagao do contrato, fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
nova apoélice de seguro, a vigorar a partir do dia e horario imediatamente seguintes a expiragao
da apdlice anterior.

5 PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 O prazo de vigéncia da contratagao tera inicio na data de sua assinatura, vigendo até
a data final de validade do seguro, que se dara em 02/02/2027 ap6s a formalizagdo do con-
trato, com a sua posterior publicagéo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

5.2 O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado, em periodicidade sucessiva
em relagao ao seu prazo inicial, respeitado o prazo maximo de 10 (dez) anos previsto no artigo
107 da Lei Federal 14.133/21, desde que as condi¢des e 0s pregos permanegam vantajosos
para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a sua extingdo sem 6nus
para qualquer das partes;

5.3 Eventual pedido de prorrogagéo, devera ser encaminhado a Coordenadoria de Ges-
tao Administrativa e Contratual (CGA) do TCE-RJ, localizada na Praga da Republica, n° 70
- 5% andar — Centro — Rio de Janeiro/RJ, com contato pelos telefones (21) 3231-5213 ou (21)
3231-5291 e e-mail cga@tcerj.tc.br, acompanhado de justificativa formal detalhando as ra-
z8es que impossibilitaram o cumprimento do prazo original, como imprevistos, circunstancias
alheias ao controle do fornecedor ou atrasos causados por fatores externos, devendo ser en-
caminhado antes do vencimento do prazo estabelecido;

5.4 A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
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6 OBRIGAGOES DAS PARTES
6.1 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a. Credenciar, junto ao TCE-RJ, preposto para representa-lo e atender as requisicdes
efetuadas pelo Gestor da contratagao;

b. Fornecer informagbes necessarias para abertura de canal de comunicagéo, objeti-
vando a viabilizacdo de contatos necessarios para troca de informacgdes relativas ao objeto
do contrato, inclusive para abertura de chamados por telefone ou por correio eletrénico;

C. Executar os servigos contratados conforme especificacdes deste Termo de Referén-
cia, com a alocagao dos empregados e recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

d. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio do TCE-RJ, a seus servido-
res ou ao publico em geral, em decorréncia do fornecimento de material, ou prestagéo de
servigco, em desacordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia, do instrumento de
contratagdo e seus anexos, ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualiza-
dos, dentro de 30 (trinta) dias contados da comprovagao de sua responsabilidade, sob pena
das medidas judiciais cabiveis;

e. Promover por sua conta, através de resseguros, a cobertura dos riscos a que se julgar
exposta, em vista das responsabilidades que lhe cabem na execugéo do objeto;

f. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela Fiscalizagdo do
TCE-RJ, atendendo as medidas técnicas e administrativas determinadas por esta;

g. Cientificar imediatamente a Fiscalizagdo sobre qualquer ocorréncia anormal que afete
o fornecimento do objeto;

h. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos no fornecimento do objeto, aten-
dendo assim, as reclamacgoes, exigéncias ou observacgodes feitas pela Fiscalizagao;

i. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencia-
rios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de ga-
rantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato;

j- Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a Adminis-
tracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao-do contrato, ndo exclu-
indo ou reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizac&o;

k. Manter, durante toda vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas para
a contratagao dos servigos, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

. Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto que se fizerem necessarios, na forma
prevista no art. 125 da Lei Federal n.° 14.133/21;

m. Observar a protegao dos dados dos beneficiarios em conformidade com a LGPD (Lei
n°® 13.709/2018);

n. N&o subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto a ser fornecido.
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6.2 OBRIGAGOES DO TCE-RJ:

a. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucgéo do fornecimento, in-
clusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da empresa contratada as de-
pendéncias do TCE-RJ, no trato de questdes relacionadas a execug¢ao do objeto;

b. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios a execugéo do objeto, que ve-
nham a ser solicitados por representante legal ou preposto da contratada;

c. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto fornecido perante
as especificagcdes constantes do Termo de Referéncia e da Proposta Comercial, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

d. Promover o acompanhamento e fiscalizagcao da execug¢ao do objeto, de forma a verifi-
car a sua perfeita execugao;

e. Manter, através da Fiscalizagao, registros e documentos de controle relacionados com
o fornecimento do objeto;

f. Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfeicbes
no curso da execucao do fornecimento, fixando prazo para a sua corre¢ao;

g- Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste Termo de
Referéncia, no instrumento de contratagdao e demais anexos;

h. Verificar, durante a vigéncia do contrato, a manutencao das condi¢des de habilitacdo
exigidas para a contratagao;

i. Efetuar o pagamento do fornecedor, de acordo com as condi¢des de preco e prazo
estabelecidos no instrumento de contratacdo e seus anexos;

j- Sustar, no todo ou em parte, a execugao do fornecimento do bem, sempre que a me-
dida for considerada necessaria;

k. O TCE-RJ nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Referéncia, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empre-
gados, prepostos ou subordinados.

7 PARTICIPAGAO DE CONSORCIO E COOPERATIVAS
7.1 Sera admitida a participagao de licitantes em regime de consércio, ou de cooperativas.

7.1.1 As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de cons-
tituicdo do consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como
responsavel principal perante o TCE-RJ por todos os atos praticados pelo consércio.

7.1.2 Cadaum dos membros do consorcio devera comprovar, individualmente, os requisitos
de habilitagdo, mediante a apresentacdo da documentagdo comprobatéria.

7.1.1 As empresas consorciadas poderao, todavia, somar os seus quantitativos técnicos e
econdmico-financeiros, estes Ultimos na proporgcdo da respectiva participagdo no consorcio,
para a finalidade de atingir os limites fixados para tal objetivo no edital de licitagao.
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7.1.3 Sera admitida a participagao na licitagdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei n°®
12.690/12, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o
exercicio de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum,
autonomia e autogestdo para obterem melhor qualificacdo, renda, situagao
socioecondmica e condi¢gdes gerais de trabalho, nos termos da legislagdo em vigor.

8 DA SUBCONTRATAGAO

8.1 Nao sera admitida a subcontratacao, sub-rogacéo, cessao ou transferéncia no todo ou
em parte do objeto;

8.2 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/ou por outra pes-
soa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagao original, sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do
contrato, ndo haja prejuizo a execucédo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa do
CONTRATANTE a continuidade do contrato.

9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O gerenciamento e a fiscalizacdo do contrato caberdo, respectivamente, aos
servidores da Coordenadoria de Gestiao Administrativa de Contratos (CGA) e da
Coordenadoria Setorial de Cadastro e Lotagao (COL) do TCE-RJ, que determinaréao o que
for necessario para regularizagéo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da Lei Federal
n°® 14.133/2021 e da Resolugdo TCE n° 379/2021, na(s) sua(s) falta(s) ou impedimento(s),
ao(s) seu(s) substituto(s);

9.2 Ficam reservados ao Gestor do contrato, o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo e tudo o
mais que se relacione com o objeto contratado, desde que nao acarrete 6nus para o TCE-RJ
ou modificagao da contratacao;

9.3 As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deveréo ser so-
licitadas formalmente a autoridade administrativa imediatamente superior, em tempo habil
para a adogéo de medidas;

94 A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspegao, verifi-
cacao e controle a serem adotados pela Gestao e Fiscalizacao, obrigando-se a fornecer todos
os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solu¢gdes e comunicagdes necessarias
ao desenvolvimento de suas atividades;

9.5 A existéncia e a atuagao da gestéo e da fiscalizagdo em nada restringem a responsa-
bilidade uUnica, integral e exclusiva da Contratada, no que concerne ao objeto da contratacao,
as implicagbes proximas e remotas perante a Contratante ou perante terceiros, do mesmo
modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da sua execugao contratual ndo impli-
cara corresponsabilidade da Contratante ou de seus prepostos, devendo, ainda, a Contratada,
sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a Contratante
dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.
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10 RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1 O recebimento provisorio do objeto sera realizado de forma provisdria fiscal a ser indi-
cado no contrato, pelo TCE-RJ, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis contados da entrega
das apdlices para efeito de verificagdo e conformidade com as especificacdes contidas neste
Termo de Referéncia e nos termos do art. 140, inciso |, alinea a, da Lei Federal n® 14.133/21.

10.2 Apds o recebimento provisorio, a fiscalizagdo avaliara as caracteristicas do docu-
mento, identificando eventuais problemas. Estando em conformidade, sera efetuado o rece-
bimento definitivo.

10.3 Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que o objeto foi executado em desa-
cordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizagdo notificara por escrito a
contratada, interrompendo-se os prazos de recebimento e ficando suspenso o pagamento até
que sanada a irregularidade.

10.4 Estando em conformidade, sera efetuado o recebimento definitivo.

10.5 O recebimento definitivo do objeto sera efetuado pela Coordenadoria Setorial de Ca-
dastro e Lotagao (COL) do TCE-RJ, nos termos do art.140, inciso Il, alinea b, da Lei Federal
n® 14.133/2021, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, depois de verificada a conformi-
dade das quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas no Termo de
Referéncia, bem como da entrega das apdlices ou por meio fisico ou digital.

10.6 O aceite/aprovacao dos produtos pelo TCE-RJ ndo exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11 FORMA DE PAGAMENTO

11.1 A CONTRATADA devera apresentar a documentagdo para a cobranga respectiva a
Coordenadoria de Gestao Administrativa de Contratos (CGA) do TCE-RJ, até o 5° (quinto)
dia util posterior a data final do periodo de adimplemento da obrigacao.

11.2 Para execugao do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal correspondente
a sede ou filial que apresentou a documentagao na fase de habilitacdo, sem emendas, rasuras
ou borrdes, legivel e em nome do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ,
CNPJ/MF n°® 30.051.023/0001-96, situado a Praca da Republica, n° 70, 5° andar, Centro, Rio
de Janeiro, RJ.

11.3 O pagamento sera efetuado pelo TCE-RJ em uma Unica parcela, mediante crédito em
conta corrente da contratada, até o 30° (trigésimo) dia consecutivo, contado da atestagao da
nota fiscal.

11.4 Na hipétese da apresentacédo de erros no documento de cobranga, fica suspenso o
prazo para o pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresen-
tacdo da nova documentacédo isenta de erros.
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12 SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 No caso de descumprimento total ou parcial das condigdes deste Termo de Referéncia
e do correspondente instrumento de contratagao, o TCE-RJ, sem prejuizo das perdas e danos
e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a CONTRATADA, conforme o caso, as
penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/21, bem como, no que
couber, as disposi¢des contidas na Lei Estadual n® 287/79 e suas regulamentagdes.

13 FORMA E CRITERIOS DE SAELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6° inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

13.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selegao da proposta de menor prego global.

14 DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

14.1 As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Di-
reta.

14.1.1 Comprovacdo de capacidade técnica operacional, por meio da apresentacdo de, no
minimo, 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove ter a licitante cumprido, de forma satisfatéria, a execugéo de objeto compativel ou
com complexidade superior ao especificado neste Termo de Referéncia, com clara mengao
da execucdo bem-sucedida, relativamente ao cumprimento de prazos, especificacdes e
qualidade dos mesmos.

14.1.2 Sera considerado objeto compativel ou com complexidade superior ao especificado
neste TR, a prestacdo do servigo especializado em seguros por acidentes pessoais.

14.1.3 A licitante devera comprovar que ja executou contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do quantitativo a ser contratado.

14.1.4 Nao sera admitida a apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por
empresa ou empresas do mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso
desta também pertencer ao grupo econdémico.

14.1.5 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

14.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legi-
timidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do con-
trato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em que foi execu-
tado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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15  ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo atendidas pela dotagéo a
ser indicada no instrumento convocatério.

16 CONSIDERAGOES GERAIS

16.1 O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas
a matéria e nas premissas recomendadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Ja-
neiro — TCE-RJ.

16.2 Este termo de referéncia constituira parte integrante do instrumento de contratagao a
ser instaurado para viabilizar a contratagao de empresa devidamente qualificada e que apre-
sente o melhor prec¢o para fornecimento do bem objeto desta demanda.

16.3 As empresas interessadas em participar da disputa serdo integralmente responsaveis
pela avaliagao e levantamento dos custos relativos a execugéo do objeto, sendo inteiramente
responsaveis por eventuais prejuizos decorrentes de avaliagao equivocada ou da sua ausén-
cia.

Rio de Janeiro, 19 de dezembro de 2025.
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